CÔNG TY ……………….

  BỘ PHẬN : ……….......………
PHIẾU GIAO VIỆC

1. Tên công việc :  ……………………………………………………………………
2. Người thực hiện :………………………………………………………………….
3. Nội dung công việc thực hiện:
	Số TT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	TIẾN ĐỘ 
	GHI CHÚ

	
	
	Từ ngày
	Đến ngày
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4. Những vấn đề cần chú ý khi thực hiện nhiệm vụ:

(Tài liệu, qui trình, yêu cầu kỹ thuật và công nghệ tham chiếu, các điều kiện môi trường, an toàn lao động và các mối quan hệ có liên quan)


………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

     

	Xác nhận thực hiện công việc được giao 

· Đã hoàn thành công việc được giao :

Tốt:   FORMCHECKBOX 
          Bình thường:   FORMCHECKBOX 

· Không hoàn thành (nhận xét):……………..

.............................................................
.............................................................
Trưởng BP/NĐUQ
	Ngày ...  tháng ... năm 20….
Trưởng BP/NĐUQ


