




CÔNG TY ABC
YÊU CẦU CỦA BAN GIÁM ĐỐC

1. Nội dung yêu cầu:
………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………….. 
2.
Yêu cầu:

Khẩn : (


      Bình thường : (
3. Phạm vi áp dụng:
Thông báo rộng rãi : (
  Theo đối tượng: (
4. Đối tượng thực hiện:

………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………..
5. Các đơn vị tham gia:

Phòng A;                    Phòng B;                  Phòng  C;             ………………...............
6. Thời gian hoàn thành: 
Từ ngày .... tháng .... năm 20…..

Đến ngày .... tháng .... năm 20…...







  Ngày .... tháng .... năm 20…..
 Giám đốc

